Zarzadzenie Nr 21/2021
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim
z dnia 30.11.2021 r.

w sprawie wprowadzenia nowych procedur udostepniania zbiorow oraz
organizacji wydarzen edukacyjnych, promocyjnych i animacyjnych
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim
w ramach przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID - 19

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 listopada 2021 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw 1 zakazow
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 30.08.2021 r. poz.1583), zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1
od dnia 0lgrudnia 2021 roku do dnia 17 grudnia 2021 r. zgodnie z w/w Rozporzadzeniem,
ustala si¢ Procedury zachowania bezpieczenstwa, funkcjonowania, w tym procedure
przyjmowania i wypozyczania zbiorow bibliotecznych, liczbe obstugiwanych czytelnikow,
$wiadczonych ustug w tym edukacyjnych, promocyjnych i animacyjnych, zachowanie rygoréw
sanitarnych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim oraz w jej
Oddziale dla Dzieci i Mtodziezy i Filiach.

§2

Procedury, ktore stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia nalezy stosowacé do
odwotania.

§3

Zobowigzuje si¢ pracownikdw do przestrzegania Procedur zachowania bezpieczenstwa
i zasad funkcjonowania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim
w trakcie epidemii COVID-19 dla pracownikow i uzytkownikow Biblioteki.

§ 4

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Dziatu Udostepniania Zbiréw
Miejskiej Biblioteki Publicznej w porozumieniu z kierownikiem Dziatlu Gromadzenia,
Opracowania i Kontroli Zbioréw Miejskiej Biblioteki Publiczne;.

§5.
Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2021 z dnia 31.08.2021 roku.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 21 /2021
Dyrektora MBP

z dnia 30.11.2021

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim
w trakcie epidemii COVID-19 dla pracownikéw i uzytkownikéw Biblioteki
obowiazujace od dnia 01 grudnia 2021 r.

1. Ustala si¢ czas otwarcia dla Biblioteki dla uzytkownikéw w ciggu tygodnia:
- siedziba gtoéwna ul. Moscickiego 6 - 8.00 — 18.00
- oddziat dla Dzieci i Mtodziezy pl. Ko$ciuszki 18 — 8.00 — 18.00
- filia nr 1 ul. Akacjowa 1 —9.00 — 17.00
- filia nr 2 ul. Opoczynska 22 — poniedziatek, czwartek — 9.00 — 16.00
- wtorek — 9.00 — 17.00
- filia nr 3 ul. Koplina 1 -9.00 - 17.00

Biblioteka Gtéwna (ul. Moscickiego 6) oraz Oddziat dla Dzieci i Mlodziezy (pl. Kosciuszki 18)
czynne soboty w godzinach 8.00 — 14.00

2. Limit wypozyczonych egzemplarzy wynosi 6 sztuk.

3. Ustala sie limit oséb przebywajacych w Bibliotece.

Udostepnianie zbiorow jest dopuszczalne pod warunkiem przebywania w bibliotece
jednoczesnie 1 osoby na 15 m?z wylaczeniem bibliotekarzy to jest:

- siedziba gtoéwna ul. Moscickiego 6 - 5 oséb

- oddziat dla Dzieci i Mlodziezy pl. Kosciuszki 18 — 3 0soby
- filia nr 1 ul. Akacjowa 1 — 2 osoby

- filia nr 2 ul. Opoczynska 22 — 2 osoby

- filia nr 3 ul. Koplina 1 — 9.00 — 2 osoby

4. Ustala sie limit do 5 oséb_w_Czytelni_Multimedialne] z zachowaniem wymogow
sanitarnych oraz minimum 1,5-metrowego odstepu migdzy stanowiskami dla czytelnikow.

5. W_Pokoju Bajek w_Oddziale dla Dzieci i Mlodziezy moga przebywaé¢ 4 osoby
z jednoczesnym zachowaniem dystansu minimum 1,5 m tj. 1 osoba na 15 m?.
Limit nie dotyczy os6b zaszczepionych przeciw COVID-19.

6. Obowigzkowe jest zachowanie dystansu co najmniej 1,5 metra migdzy osobami
przebywajacymi w bibliotece.



7. Informacje o ustalonym limicie oséb mogacych przebywaé w bibliotece, o koniecznos$ci
noszenia tylko masek ochronnych, o koniecznoséci dezynfekcji rak oraz zachowaniu min.
1,5 odstepu  UMIESZCZA SIE W _WIDOCZNYM MIEJSCU PRZY WEJSCIU
DO BIBLIOTEKI.

8. LIMIT NIE OBOWIAZUJE OSOB W _PEENI ZASZCZEPIONYCH PRZECIW
COVID-19.

9. Czytelnik DOBROWOLNIE moze okaza¢ si¢ zaswiadczeniem /tzw. paszport Covidowy/
i skorzysta¢ z powyzszego przywileju.

10.Bibliotekarz ma prawo odmdwié obstugi czvtelnika spoza wskazanego limitu, jesli ten nie

zechce okazac sie stosownym zaswiadczeniem.

11. Od os6b korzystajacych z Biblioteki wymagane jest noszenie tylko masek ochronnych
zaslaniajacych nos 1 usta.

12. Bibliotekarz ma prawo odmédwié obstugi, jezeli czytelnik odmoOwi zastoniecia ust i nosa
maska ochronna.

13. Przed wejsciem do lokalu biblioteki wszyscy uzytkownicy sa zobowigzani do dezynfekcji
rak. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dostgpne sa dla uzytkownikow w kazdej placowce
bibliotecznej.

14. Zalecane jest noszenie r¢kawiczek ochronnych podczas przegladania zbiorow
bibliotecznych przez czytelnikow.

15. Po kazdym przyjeciu ksigzek nalezy zdezynfekowac czytnik, blat 1 rece pracownika.

16. Po =zakonczeniu wypozyczen nalezy bezwzglednie dokonaé¢ dezynfekcji catosci
pomieszczen, sprzetu 1 uzywanych przedmiotow. Jednorazowe rgkawiczki 1 inne zuzyte
materiaty umieszczamy w specjalnie wyznaczonych pojemnikach, po zakonczonej pracy
wynosimy i wyrzucamy do kontenerow na $mieci (zmieszane).

17. We wszystkich jednostkach obowigzujg przerwy techniczne, co dwie godziny po 15
minut, w celu zdezynfekowania i wywietrzenia pomieszczen.

18. Pozostaje usluga ,,Ksiazka na telefon” bez konieczno$ci umawiania czytelnika
na konkretny termin odbioru, z wyjatkiem dostawy zamoéwionych ksiazek przez
wolontariusza. W takim przypadku bibliotekarze stosuja procedury powiadomienia
Urze¢du Miasta o checi skorzystania z pomocy wolontariusza.

19. Uslugi kserograficzne oraz wydruku z Kkomputera moga by¢ S$wiadczone
z zachowaniem rezimu sanitarnego.



20. Dzialania edukacyjne, animacyjne, lekcje biblioteczne, spotkania promujace
czytelnictwo, spotkania autorskie itp. mozna prowadzi¢ na otwartym powietrzu oraz
w pomieszczeniach.

Limit os6b bioracych wudzial w dzialaniach wynosi 15 os6b albo 1 osoba
na 15 m? powierzchni pomieszczenia, przy zachowaniu odleglosci 1,5 m pomiedzy
uczestnikami oraz zakrywaniu ust i nosa przez wszystkich uczestnikow i organizatorow.

Nie dotyczy to widzow, ktérym towarzyszg dzieci ponizej 13 roku zycia lub osoby
niepetnosprawne, jak rowniez osdb wspolnie zamieszkujgcych badz gospodarujacych.

Dzialania edukacyjne, animacyjne w tym lekcje biblioteczne, bibliotekarze moga
prowadzi¢ na terenie szkol, przedszkoli itp. po wczesniejszym uzgodnieniu z dyrektorem
danej jednostki.

DO LIMITU NIE WLICZA SIE OSOB ZASZCZEPIONYCH PRZECIWKO COVID — 19

Uczestnik zaje¢/widz moze DOBROWOLNIE okazaé si¢ zaswiadczeniem /tzw. paszport
Covidowy/ 1 skorzysta¢ z powyzszego przywileju.
Powyzszg dzialalno$¢ mozna prowadzi¢ rowniez w formie on-line;

21. Kontynuacja swobodnego dostepu do regaléw z zachowaniem limitu 0s6b
przebywajacych w bibliotece oraz z zachowaniem rezimu sanitarnego.

22. Zawiesza si¢ wypozyczenia migdzybiblioteczne do odwotlania.

23. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do przestrzegania ogdlnych zasad bezpieczenstwa:

- prawidlowe mycie ragk wodg z mydtem przez min. 30 sekund,;

- unikanie dotykania twarzy (oczu, nosa, ust);

- zachowanie bezpiecznej odlegtosci (min. 1,5 m od innych oséb/wspodtpracownikow);

- zastanianie ust 1 nosa maseczka lub chusteczka jednorazowa, jesli si¢ kicha lub kaszle,
a nastepnie wyrzucenie chusteczki do specjalnie wydzielonego do tego celu pojemnika,

- w przypadku zauwazenia u siebie objawdw choroby o charakterze wirusowym nie
przychodzi¢ do pracy, zwroci¢ si¢ 0 pomoc medyczna.

24. Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowiecki moze poleci¢
pracownikowi wykonywanie pracy zdalnej w formie pisemnego lub ustnego polecenia,
lub wyrazi¢ zgod¢ na wniosek pracownika o umozliwienie pracy zdalnej — zgodnie
z Zarzadzeniem 11/2020 z dn. 22.10.2020 .

25. Pracownicy Biblioteki zobowigzani sg stosowa¢ §rodki indywidualnej ochrony oraz
przestrzega¢ podstawowych zasad: ograniczy¢ lub wyeliminowac¢ bezposredni kontakt
ze wspolpracownikami, uzytkownikami 1 innymi osobami przychodzacymi do
biblioteki na rzecz kontaktu e-mailowego, telefonicznego lub poprzez inne
komunikatory,

e planowa¢ czas pracy na zasadzie wymiany pracownikow,

o regularnie wietrzy¢ pomieszczenia (wskazane state trzymanie otwartego lub
uchylonego okna w pomieszczeniach pracowniczych i wspolnych, zwlaszcza
w toaletach i korytarzach),



e zastanianie ust i nosa maseczka,

o prawidtowe mycie rgk woda z myditem przez minimum 30 sekund,

e dezynfekowanie rak,

e unikanie dotykania twarzy (oczu, nosa, ust),

e zachowanie bezpiecznej odlegtosci 1,5 m od innych osob,

e zwrocenie si¢ o pomoc medyczng (najpierw telefonicznie) w przypadku
zauwazenia u siebie objawow choroby o charakterze wirusowym (goraczka,
kaszel, trudno$ci w oddychaniu).

Pracownicy bibliotek powinni bezwzglednie stosowaé si¢ do zasad profilaktycznych
przedstawianych 1 aktualizowanych przez Glowny Inspektorat Sanitarny
i Ministerstwo Zdrowia. W sytuacji stwierdzenia zakazenia koronawirusem nalezy
wdrozy¢ procedury przewidziane przez GIS.

24. W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u osoby przebywajacej na terenie
biblioteki nalezy ja odizolowac i postepowaé wg ponizszych procedur:

e W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgltoszeniu si¢ do lekarza
POZ.

e Zgloszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obsludze ustalenie
obszaru, w ktorym poruszata si¢ i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego
sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

e Ustalenie listy pracownikow oraz klientow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czesci/ czeSciach obiektu, w ktorych przebywal uzytkownik, 1 zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt
z zakazonym.

25. W/w procedury obowigzuja od dnia O1grudnia 2021 r. do 17 grudnia 2021 roku .

Dyrektor zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia natychmiastowej zmiany godzin otwarcia
i dostepnosci Biblioteki w zaleznosci od sytuacji epidemicznej w kraju, wojewddztwie,
powiecie lub w miescie.



